TOFALU KOZSEGI ONKORMANYZAT

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Elfogadé hatarozat szama:  6/2021.(111.24.)
Hatalybalépés ideje: 2021. marcius 25.
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Tofalu Kozség Onkormanyzatinak polgarmestereként a veszélyhelyzet kihirdetésérdl
sz616 27/2021. (1.29.) Korm. rendelet 1. §-a alapjan, valamint a katasztrofavédelemrdl és
a hozza kapcsol6do egyes torvények modositasardl sz616 2011. évi CXXVIIL. térvény 46.
§ (4) bekezdésében meghatérozott jogkdrémben eljarva az snkormanyzat kzbeszerzési
szabalyzatdt — a jogszabalyi kdrnyezet véltozdsshoz igazitva — az aldbbiak szerint
hatarozom meg.

§ AKBSZ. CELJA ES HATALYA

Tofalu Koézségi Onkormanyzat, mint ajanlatkérd a Kbsz-ben hatirozza meg a
kdzbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének felelésségi
rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek
felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentaldsi rendjét, sszhangban a

vonatkozo jogszabélyokkal.

A Kbsz. hatalya Téfalu Kézségi Onkormanyzat (a tovébbiakban: ajanlatkérd) Kbt. hatalya
ald tartoz6 4rubeszerzéseire, szolgéltatds megrendeléseire, épitési beruhdzésaira, épitési
és szolgaltatdsi koncesszidira, valamint tervpalyazataira (a tovabbiakban egyiittesen:
kozbeszerzéseire) terjed ki. Az ajanlatkérd kozbeszerzései soran - ha beszerzéseinek
értéke a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart eléri vagy meghaladja - koteles a Kbt. és
végrehajtdsi rendeletei, az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo

424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet, valamint a Kbsz. rendelkezései szerint eljarni.

A Kbt. alapjan Ajanlatkérd a Kbt. 5. § (1) bekezdés c.) pontja alapjan a Kbt. hatalya al4
tartozik. A Kozbeszerzési Hatosag altal nyilvantartott ajanlatkérdi jegyzékben technikai
azonositdja: EKRSZ 28751630.

A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a kdzbeszerzésekért felel6s miniszter
altal iizemeltetett egységes, elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban:
EKR) igénybevételével kell lebonyolitani. Az elektronikus kommunikacié - ha a Kbt.
vagy annak felhatalmazédsa alapjan alkotott jogszabély eltéréen nem rendelkezik - az

EKR-ben torténik.



Amennyiben a k6zbeszerzési eljaras lebonyolitdsaban kiilsé szakért6 (felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsado) is kézremiikddik, tigy az EKR hasznélata sordn a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado jar el.

Az ajanlatkér6 nevében eljard, az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a

tovabbiakban: EKR) torténé regisztraciora jogosult Wingendorf Janos polgarmester.

A szervezeti szuper user jogosultsaggal kapcsolatos feladatokat a polgarmester l4tja el.
Ezzel a szerepkorrel modosithatja a szervezet adatait, a szervezethez regisztralt
felhasznaloknak karbantarthatja a jogosultsagait, azaz hozzérendelhet, vagy elvehet t8liik
szerepkért, akar eljarasonként és ajanlatonként mds-mas szerepkort allithat be a
felhasznalohoz, tovabba jogosult a kozbeszerzési terv készitésére, médositésara,
publikalésara.

A szuper user a jogosultsdgi kérelmek elbiralasival hagyja jova az EKR alkalmazaséra

vonatkozé jogosultsagok gyakorlasdnak szintjeit.

Szervezet tag: nem biztosit jogot, egy szervezethez tartozast jelent. A szuper user
jogosultsaggal rendelkezé személy tud a szervezeten belilli tovdbbi szerepkér

jogosultsagot adni részére.

A megbizott kozbeszerzési {igyintézd, vagy felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd feladata az EKR alkalmazédsa, aki kozbeszerzési eljarast létrehozd

szerepkorrel rendelkezik, ezaltal jogosult Gj kozbeszerzési eljaras létrehozasara.

2. § DONTESRE JOGOSULTAK

(I) A Kbt. Harmadik Része szerinti kozbeszerzési eljarasok esetén a polgarmester, minden
mas esetben a képvisel6- testiilet dont
- a kozbeszerzési eljarast megindité felhivasrol (a tovabbiakban: felhivas) és/vagy annak
legfontosabb feltételeirdl (kiilondsen: beszerzés targya, beszerzés tdrgyanak mennyisége,
fizetési feltételek, alkalmassdgi kritériumok, teljesitési véghataridé, a beruhdzas
teljesitéséhez biztositott forrds megjeldlése, ajanlatkérd miiszaki ellendre [épitési
beruhazas esetén], ajanlatkéré tervezdje [épitési beruhdzads esetén], értékelési
szempont[rendszer], teljesités helye, becsiilt érték, ajanlati biztositék elbirasdnak

szlikségessége),
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- az ajanlattételi dokumentaciérol és/vagy annak legfontosabb feltételeird] (kiilondsen:
beszerzés targya, beszerzés targyanak mennyisége, fizetési feltételek, alkalmassagi
kritériumok, teljesitési véghataridé, a beruhdzas teljesitéséhez biztositott forrds
megjeldlése, ajanlatkéré miszaki ellenére [épitési beruhdzds esetén], ajanlatkérd
tervezdje [épitési beruhdzds esetén], értékelési szempont[rendszer], teljesités helye,

ajanlati biztositék eléirasanak sziikségessége),

- afelhivas —az ajanlattételi hataridé meghosszabbitdsan kiviili - esetleges modositasarol,

illetve visszavonasarol,

rrrrr

- az eljaréas eredményérol,

- amennyiben arra a Kbt. szerint az ajanlatkérének lehetésége van, a meghivando, Kbt-ben

eloirt szam gazdasagi szerepl6rol,

- a kdzbeszerzési eljaras nyertesével megkstendd szerzddés alairasardl,

- amennyiben az ajanlatkéré nem maga akarja a kdzbeszerzési eljarast lefolytatni, ugy

annak az ajanlatkérének a meghatalmazasardl, aki az ajanlatkéré javara a kozbeszerzési

eljarast lefolytatja,

- amennyiben t6bb ajanlatkéré kozdsen valdsit meg egy kozbeszerzést, akkor a

kozbeszerzési eljards lefolytatdsdval maguk koziil kivélasztott ajanlatkérd

meghatalmazasardl,

- amennyiben jogorvoslati eljaras indul a kozbeszerzési eljarasban a Dontébizottsig

végzésének, vagy hatarozatanak bir6sagi feliilvizsgalatarol.

Amennyiben a dontési jogosult az (1) bekezdés esetében a felhivas és dokumentacid
legfontosabb feltételeirél dont, kiilén dontés a felhivasrdl és dokumentaciérél mar nem
sziikséges.

EKR-en kivil lefolytatott eljards esetén a (2) bekezdés esetében az elfogadott,
jovahagyott felhivast minden esetben a polgdrmester irja ald, kivéve, ha az eljaras teljes
korii lebonyolitaséba kiilsé szakért6 (felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd)
keriil bevonasra. Ez utobbi esetben a felhivast a kiilsd szakértd is jogosult, jogszabalyi
el8iras esetén pedig koteles alairni és a kdzbeszerzési eljarast meginditani.

EKR-en kiviil lefolytatott eljdras esetén abban az esetben, ha a kozbeszerzési eljards
nem hirdetmény kozzétételével indul, a polgarmester az esetlegesen bevonasra keriild

felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadét irdsban meghatalmazhatja az
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elfogadott felhivas alairdsara és meghatarozott ajanlattevék részére torténd kdzvetlen
megkiildésére.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsahoz esetlegesen bevont felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado, illetve amennyiben jogszabaly felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasat kotelezévé teszi, ugy a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd kivalasztasarol a becsiilt értéktél fliggetleniil a
polgarmester dont.

A kozbeszerzési tervet minden év mércius 31. napjaig a Kbt-ben meghatdrozott
feltételek szerint a kozbeszerzési igyintéz6 késziti el, és a polgarmester hagyja jova. A
kozbeszerzési terv esetleges év kdzbeni mddositasat a kozbeszerzési tigyintézd végzi
oly médon, hogy a kézbeszerzési tervet a modositasi igény felmertilésekor feliilvizsgalja
¢s a modositasok, valamint a modositdsok indokainak 4tvezetését kovetden
haladéktalanul a polgdrmester elé terjeszti jovahagydas végett. A kozbeszerzési tervvel
Osszefliggésben a Kbt. 42. §-dban foglalt kotelezettségek teljesitésérol a kozbeszerzési
ligyintéz6 gondoskodik. Az ajanlatkéré a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kdzbeszerzési
terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kbzbeszerzés tervezett mennyiségét,

¢) a kdzbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditadsanak tervezett idépontjat, és

f) a szerz6dés teljesitésének varhat6 idépontjat.

Amennyiben a Kozbeszerzési Hatdésag, vagy a jogszabilyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérik, a kozbeszerzési terv megkiildésérdl a
kozbeszerzési tigyintézének kell gondoskodni.

Ajanlatkéré valamennyi szervezeti egységének a vezetdje a kozbeszerzési ligyintéz
jelen §-ban foglalt kotelezettségének teljesitéséhez hataridében rendelkezésre bocsatja
a sziikséges informdaciokat. Amennyiben Ajanlatkérd barmelyik szervezeti egységének
a vezetdje jelen bekezdésben foglalt kitelezettségét nem, nem teljes koriien, illetve nem
hataridében teljesiti, tigy a kozbeszerzési ligyintéz6t ebbdl eredben felelésség nem

terheli.



3. § KOZBESZERZESI ES BIRALO BIZOTTSAG

)

@

3)

“)
)

(6)

A Kozbeszerzési és Birdlo Bizottsdg (tovabbiakban: KBB) jelen szabdlyzat 1. szamu
fiiggelékében meghatarozott legaldbb 3 tagbdl, illetve eseti jelleggel a polgarmester altal
irasban felkért kiils6 tag(ok)bdl all. A KBB tagjai a (3) bekezdésben foglalt feltétel
teljestilését biztositdo masik tagot jogositd, a polgarmestertdl szarmazo, eldzetes irasbeli
meghatalmazassal helyettesithetok.

A KBB-nak a kozbeszerzés tdrgya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel rendelkez6 tagjai vannak.

A KBB akkor hatarozatképes, ha ilésén a (2) bekezdésben meghatarozott szakértelmek
mindegyikének legaldbb egy-egy képviseléje jelen van. A KBB hatarozatait egyszerii
szavazattobbséggel, nyilt szavazissal hozza.

A dontésre jogosult a KBB déntéshozataldban nem vehet részt.

A KBB irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a
kozbeszerzési eljarast lezdrd dontést meghozd dontésre jogosult részére az ajanlat(ok)
érvényességének/érvénytelenségének vizsgalatdrdl, az értékelési szempontok szerinti
értékelésérél (az ajanlatok esetleges hidnypdtlasat, megindokoltatdsat, tisztdzasat
kovetden), valamint az eljards eredményérol.

A KBB munkéjarol jelen szabalyzat 4. szamu fiiggelékében meghatarozott tartalommal
jegyzbkdnyvet kell késziteni, amelynek nem képezik részét a tagok indokoléssal ellatott

birédlati lapjai (azaz birédlati lapok elkészitése nem kotelezd).

(7) Jogi szakértelemmel rendelkezdé biralé bizottsagi tag feladata a kozbeszerzési

eljarasban a jogi szakértelem biztositasa:

a) a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd szerzddéstervezet elkészitése,
amennyiben azt a kozbeszerzési tanacsadé késziti el, véleményezi a szerzodéstervezetet;
b) felelds azért, hogy a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd szerzbdéstervezet a
kozbeszerzési eljards meginditasakor hatdlyos Kbt-vel, iranyadd jogszabalyokkal,

valamint e Szabdlyzatban foglaltakkal 6sszhangban legyen.

(8) Pénziigyi szakértelemmel rendelkezé biralé bizottsagi tag feladata a kdzbeszerzési

eljarasban a pénziigyi szakértelem biztositésa:
a) a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas fizetési feltételeinek és a szerz6dés

pénziigy-szakmai tartalmanak feltilvizsgélata, j6vahagyasa;



b)

annak vizsgélata, hogy az ajanlattételi felhivas, a kdzbeszerzési dokumentumok,
valamint a szerz6déstervezet pénziigyi tartalma, pénziigyi feltételei 6sszhangban
vannak-e a rendelkezésre all6 pénziigyi fedezettel;

felelds azért, hogy a kdzbeszerzési dokumentumok részét képezd szerzédéstervezet
a kozbeszerzési eljards meginditasakor hatalyos pénziigyi targyu jogszabélyokkal,

valamint 4llamhéztartasi jogszabalyokkal 6sszhangban legyen;

d) javaslatot tesz a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi minimumké&vetelményekre;

e)

g)

az ajanlattevék pénzligyi-gazdasagi alkalmassdgi kovetelményeknek vald
megfeleloség érdemi vizsgalata;

az ajanlatokban szerepld pénziigyi szamadatok helyességének vizsgalata;

annak vizsgalata, hogy az ajanlat pénziigyi szempontb6l &sszhangban van-e a

rendelkezésre 4116 anyagi fedezet mértékével.

(9) Kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezé biralé bizottsagi tag a

kozbeszerzési eljaras birdld bizottsagdban kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel

rendelkez6 tagja. Ennek keretében feladata:

a)

elkésziti a miszaki leirast, és véglegesiti a felhivas és kozbeszerzési dokumentumok

kozbeszerzés targya szerinti szakmai tartalmat;

b) javaslatot tesz az értékelési szempontrendszerre, a miliszaki és szakmai alkalmassagi

minimumkoévetelményekre, a szakmai felelésségbiztositdsi elbirdsokra és

mértékére;

c) javaslatot tesz a részajanlattétel lehetGségének biztositdsardl, nemlegesség esetén

d)

e)

f)
)

annak indokoltsagéat megadja;

felelds azért, hogy a kozbeszerzési dokumentumok részét képez6 szerzédéstervezet
a kozbeszerzési eljaras meginditééakor hatélyos kozbeszerzés targya szerinti
szakmai jogszabalyokkal 6sszhangban legyen.

az ajanlattevdk miszaki-szakmai alkalmassigi kdvetelményeknek  vald
megfeleldségének érdemi vizsgalata;

szakmai ajanlat bekérése esetén annak tartalmi vizsgalata;

ardnytalanul alacsony 4r vizsgélata esetén a vizsgalati elemekre torténd javaslattétel.

(10) Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé biralé bizottsagi tag feladatat a 4. §

hatarozza meg.



4. § KOZBESZERZESI UGYINTEZO, FELELOS AKKREDITALT
KOZBESZERZESI SZAKTANACSADO

(1) Az ajanlatkéré kozbeszerzéseinek lebonyolitasat a kozbeszerzési ligyintézd, vagy a
felelds akkreditalt kozbeszerzési tandcsadd (tovabbiakban: FAKSZ) végzi. A
kozbeszerzési ligyintéz6, vagy a FAKSZ koteles elldtni mindazon szervezési,
adminisztracids, iratkezelési és dontéselokészitési feladatokat, melyek a Kbt. és jelen
Kbsz. alapjan ajanlatkéré  kozbeszerzéseinek  jogszabalyok —alapjan  eldirt
lebonyolitasdhoz sziikségesek.

(2) A kozbeszerzési tigyintéz6 kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskdorei:

a.) a kOzbeszerzési eljards meginditasa el6tt meggy6z6dik arrdl, hogy fennéllnak-e a
meginditas feltételei (kiilonds tekintettel a rendelkezésre all6 anyagi fedezet mértékére,
a becsiilt értékre, az egybeszadmitas szabalyaira);

b.) el6késziti a kézbeszerzési eljarast (a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden kiilondsen -
de nem kizarolagosan - becstilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgélatot végez;
meghivand6 gazdasagi szerepldk szerzddés teljesitésére valo alkalmassédganak elézetes
vizsgélata; meghivand6 gazdasagi szereplok eldzetes vizsgalata abbol a szempontbdl,
hogy mikro-, kis- vagy kozép vallalkozésnak mindsiilnek-e; meghivand6 gazdasagi
szereplok tulajdonosi Gsszetételének elGzetes vizsgalata abbdl a szempontbdl, hogy a
gazdasagi szereplok kozott fennall- e barmilyen tulajdonosi Osszefonddds, vagy
barmely olyan koriilmény, mely a verseny tisztasdgét érintheti; megvizsgédlja a
részajanlattételi lehet6ség biztositasanak koriilményeit és amennyiben részajanlattételi
lehetéség nem biztositott, ugy annak részletes indokldsénak elkészitése), melyet
megfelel6en dokumental;

c.) elkésziti a felhivést (és annak részeként kidolgozza az alkalmasségi, birdlati, értékelési
szempontrendszert);

d.) 6sszedllitja a kozbeszerzési dokumentaciot (€s annak részeként a szerzédés tervezetet
vagy szerzOdéses feltételeket);

e.) az eljaras elékészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazasa sordn
keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok birdlata és
értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerli elektronikus
masolatat az EKR-be (kiilonosen birdlobizottsagi jegyzokonyvek, birdlati lapok,

értékelés dokumentumai) feltslti az adott eljaras dokumentumai kozé.



f.) a felhivasok megkiildése (kozzététele), illetve megjelentetése, javitdsa, mddositasa,
visszavonasa, hianypotlasa;

g.) aszerz6dés mddositasardl, illetve teljesitésérdl szolo tajékoztatd megjelentetése;

h.) akiegészitd tajékoztatas(ok) Osszeallitasa és megkiildése;

1.) Osszeférhetetlenség vizsgalata az eljaras kezdetét6l annak lezarasaig;

j.) EKR-en kiviil lefolytatott eljardsok esetében a részvételi jelentkezések/ajanlatok
atvétele, nyilvantartdsba vétele, valamint a részvételi jelentkezési/ajanlat(tétel)i
hataridé lejartaig irdsban és zartan beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok
felbontasa; bontasi jegyzékonyv készitése

k.) bontési jegyzokonyv megkiildése ajanlattevok részére;

1) az ajénlatok felhivasban é&s kozbeszerzési dokumentumokban meghatérozott
kovetelményeknek kozbeszerzési szempontbdl torténé megfeleléségi vizsgélata, a
hidnypoétlasokkal, felvilagositas/indokolds kéréssel kapcsolatos — intézkedések
megtétele, a hidnypdtlasok megkiildése;

m.)a dontési javaslatok/eléterjesztések, illetve a kozbeszerzési eljaras iratainak jelen
szabélyzat 2. §- a szerinti dontéshozd, illetve KBB elé terjesztése;

n.) kapcsolattartas a kbzbeszerzésekben érintett szervekkel, illetve személyekkel;

0.) az egyes eljarasi cselekmények soran az adminisztracios, iratkezelési kotelezettségek
teljesitése, igazgatdsi szolgaltatasi dij/rendszerhaszndlati /kozzétételi/ellendrzési dij
megfizetésére vonatkozo kotelezettségek teljesitésének kezdeményezése;

p.) az esetleges helyszini bejarasok szervezése és koordinalasa;

q.) Osszegezés elkészitése €s megkiildése ajanlattevok részére;
r.) a Kbt. eldirdsai betartasaval az 6sszegezés moddositdsa, valamint az Osszegezésben

észlelt barmely eliras (névcsere, hibas névirds, szdm- vagy szamitéasi hiba vagy mas
hasonlo6 elirds) kijavitdsa és a moddositott, kijavitott 6sszegezés Osszes részvételre
jelentkez6/ajanlattevd részére torténd megkiildése;

s.) kozbeszerzési szerzOdés alairdsra torténé eldkészitése, alairdsadban vald
kozremtikodés;

t.) eljaras eredményérdl szolo tdjékoztatd elkészitése, kozzététele;

u.) a kozbeszerzési dokumentumok téroldsa, jogszabdly altal eléirt ideig torténd
meg6rzése oly modon, hogy azok azonosithatéak, visszakereshetdek, és utélagosan

ellenérizhetéek legyenek (FAKSZ igénybevétele esetén az irattarozasi feladatok



ellatasa az ajanlatkérd erre felhatalmazott szervezeti egységének, vagy szakemberének
feladata a 7.§-ban foglaltak szerint);

v.) az eljarasban esetlegesen részt vevd szakért6(k), felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsadd munkéjanak koordindlasa, részére a kozbeszerzési eljardshoz
kapcsolodo iratok azonnali megkiildése;

w.) a KBB tiléseinek el6készitése (az ilés idépontjardl a tagok elézetes tajékoztatdsa, a 3.
§ (5) bekezdésben meghatédrozott feladatok teljesitéséhez sziikséges dokumentumok,

illetve formanyomtatvanyok eljuttatdsa a tagokhoz), az iilésr6l jegyz6konyvvezetése;

x.) a Kbt. nyilvanossdg biztositasara, kozzétételre és kommunikdciéra vonatkozo

rendelkezéseiben foglalt kitelezettségek teljesitése;

y.) a Kdzbeszerzési Hatosdg, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabélyban az adott
eljards ellenérzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy
hivatalbdli kezdeményezés benyujtasa esetén valamennyi sziikséges dokumentum a
Kozbeszerzési Dont6bizottsdg, birésdg részére EKR-ben torténd hozzaférhetdvé
tétele, illetve hataridében t6rténd rendelkezésére bocsatasa, az eldzetes vitarendezési
és/vagy jogorvoslati kérelem esetén irasbeli észrevétel megtétele, valasz adasa,
sziikség esetén gondoskodds a jogorvoslati targyaldson a személyes megjelenésrél,

képviseletrol;

z.) javaslatot tesz a jelen szabalyzat 2. §-a szerinti dontési jogosultnak a DéntSbizottsag

végzésének, vagy hatarozatdnak birdsagi feliilvizsgalatara.

(3) A kozbeszerzési igyintéz6 a (2) bekezdésben foglalt kotelezettségének irdsban rdgzitett
modon, illetve az EKR rendszerben tesz eleget.

(4) Akozbeszerzési ligyintéz6 a (2) bekezdésben meghatarozott feladatainak ellatdsa kapcsan
feleldsséggel tartozik.

(5) Amennyiben a 2. § (5) bekezdése értelmében a kozbeszerzési eljarasban felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd mikodik kézre, ugy a megbizasi szerz6désben

ki kell kotni, hogy

- a4 § (2) bekezdés c.)- h.), j.)- 1), q.)- t.) pontjaiban foglaltak teljesitése, illetve az
azokban wvalé kozremikodés a felelds akkreditalt kodzbeszerzési szaktanicsadd

kotelezettsége;



- a 4. § (2) bekezdés m.) pontjaval Osszefliggésben dontés-el6készité szakvéleményt
készit;

- afelel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval megk6tdtt megbizasi szerz6désben
foglalt egyéb feltételek szerint az ajanlatkér6t a felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsado képviseli jogorvoslati eljaras esetén.

(6) Az ajénlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni
a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéki

k&zbeszerzési eljarasba,

b)  épitési beruhdzds esetén a hétszazmillié forintot elérd értékii kdzbeszerzési

eljarasba, vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld kézbeszerzési
eljarasba, kivéve a keretmegéllapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott

értéket el nem érd beszerzés megvalositisiba,

d) keretmegallapodas alapjén torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékli beszerzés

megvalositisaba.

- amennyiben barmilyen jogszabaly azt kotelez6vé teszi,

- amennyiben az ajanlatkéré a Kbt-ben biztositott feltételek szerint nem kotstt, 6nallo
eljarasi szabdlyokkal akar k6zbeszerzési eljarast lefolytatni (Kbt. 117. §) (Ebben az
esetben a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsado kotelezettsége az 6néallo
eljarasi szabalyok kialakitasa és a kozbeszerzési eljaras teljes korii lebonyolitdsa).

- amennyiben az ajanlatkéré kozbeszerzési eljardsaval szemben jogorvoslati eljaras indul.

Az ajénlatkérd — a fentiektdl eltéréen — nem koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsaddt bevonni a keretmegallapodés alapjan torténd, ajanlatkéré altali kdzvetlen

megrendelés esetén.

(7) Amennyiben a kdzbeszerzési eljards soran
- a beszerzés megvaldsitasdhoz az ajanlatkéré részben, vagy egészben eurdpai unids
tamogatasban részesiil, vagy tdmogatds irdnti igényt nyujtott be, ugy a tamogatas
forrasanak, illetve a tamogatast ny\jté személyének fiiggvényében a vonatkozd
jogszabalyok altal eloéirt kozbeszerzés eljaras eldzetes, vagy utdlagos ellendrzésére,
adatszolgaltatasra, bejelentésre stb. vonatkozo6 intézkedések megtétele, illetve hataridék

betartasa, és/vagy



- abeszerzés megvaldsitasa jogszabalyi el6irasnal fogva mas kézigazgatési szerv, hatosag
elézetes engedélyétdl fiigg, illetve kozponti ellenérzést ir eld, Ggy az eldzetes
engedélyezésre, kozponti ellendrzésre vonatkozo intézkedések megtétele, illetve
hatéridék betartasa a kzbeszerzési ligyintéz6 feladata és feleléssége, azonban a bevont
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd — a sziikséges iratok rendelkezésre

bocsatasaval — a kozbeszerzési ligyintézbvel koteles egytittmiiksdni.

5. § FELELOSSEG

(1) Valamennyi, a Kbsz. alapjan a kozbeszerzési eljarasokban részt vevd személy vagy
szervezet koteles feladatait jogszerlien, a téle elvarhatd legmagasabb szakmai
szinvonalon elltni, a jogszabalyi el6irdsainak megfeleléen az eljarasi cselekményeket
hatdridében elvégezni, a sziikséges dontéseket hataridében és kell6 koriiltekintéssel
meghozni.

(2) Az eljardsok szabdlyszertiségéért, illetve jogszeriiségéért a Kbsz-ben meghatérozott
feladatmegosztds szerint eljaro szervek, illetve személyek a felel6sek. Amennyiben a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara kiilsé szakért6 (felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanécsado) kertil bevondsra, illetve a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelmet kiilsé
szakértd biztositja, ugy a kiils6 szakért felel6sségét a megbizasira vonatkozo6 szerz6dés
hatarozza meg.

(3) Azeljarast lezard dontésért a 2. § szerinti dontést hozo a felels.

(4) A kozbeszerzési eljarasokban résztvevd koézszolgalati tisztviseldk, kozalkalmazottak,
ligyintézok a jelen Kbsz-ben meghatarozott feladataik ellatasa tekintetében felelésséggel
tartoznak.

(5) Tofalu Kozség Onkormanyzata munkatirsainak mulasztisa esetén a polgdrmester
koteles a mulasztast kivizsgalni, és munkaltatéi jogkdrében a sziikséges intézkedéseket
megtenni.

6. § AKOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESE

Jelen Szabdlyzatban rendezett kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzésére a
Polgdrmester vagy a Képviselo-testiilet jogosult ellenérzé személyt (személyeket)
megbizni. Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, a birdlati szempontok
kivélasztdsara, azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkdtésére,

modositasara €s teljesitésére.



7. §
1)

2)

3)

4)

5)

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASA

Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak elékészitésétsl az eljaras
alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig - irasban koteles dokumentélni, a részletes
eléirdsokat a Kbt. és a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet tartalmazza.

A kozbeszerzési eljaras elékészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 8sszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos sszes
iratot a szerz6dés teljesitésétél szamitott legaldbb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcesolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kdzbeszerzési
Dont6bizottsdg  hatdrozatdnak megtdmaddsara nyitva 4allé hatdrid elteltéig,
kozigazgatéasi per esetén a kozigazgatdsi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig
kell megbérizni. Az ajanlatkéré az EKR-ben szereplé adatokat legaldbb ezen idStartam
alatt - amennyiben jogszabdly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir el6, az eldirt hosszabb
id6tartam alatt - megérzi.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplozasarél. A naplozott adatdllomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan
személy 4altali hozzaféréstdl, torléstd], illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalma a
Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti idétartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb
iratmegbrzési id6t ir eld, az eldirt hosszabb id6tartam alatt - a jogosult szdmdra
megismerhetd és értelmezhetd maradjon.

Ajanlatkérd az iratkezelési szabélyzatanak eldirdsai szerint, a Kbt. és 424/2017. (XIL.
19.) Korm. rendelet eldirdsaival Osszhangban gondoskodik a koézbeszerzésekkel
kapcsolatos iratok kezelésér6l és megérzésérol.

Amennyiben felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bonyolitja le a
kozbeszerzési eljarast, az eljaras lezarasaval a teljes kozbeszerzési iratanyagot atadja
ajanlatkérd részére, részletes iratjegyzék ellenében, és ezt kovetden az 6rzési felel§sség
az ajanlatkérdt terheli. Ettol a felelds akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsadoval kotstt

szerzbdés eltéréen rendelkezhet,

8.§ ZARO RENDELKEZESEK

(D Jelen Kbsz-tél eltérd, egyedi eljardsi rend megalkotasara a képvisels- testiilet
jogosult.

(2) Jelen Kbsz. 2021. mércius 25. napjan 1ép hatdlyba, hatalyba lépésével egyidejlileg

érvényét és hatélyat veszti a megelézden érvényben volt kozbeszerzési szabalyzat.



(3) Rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden inditott kdzbeszerzések esetében kell

alkalmazni.
4) Jelen szabdlyzat és Kbt. rendelkezései kozotti eltérést esetén a Kbt. szabélyai az
iranyadoak.

Téfalu, 2021. mércius 24 /‘A

Igniacz Szabolcs Guly re
Igarmester J




FUGGELEKEK

1. szam1 fiiggelék Tofalu Kozségi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatahoz

Téfalu Kozségi Onkormanyzat Kozbeszerzési és Biralé Bizottsaganak tagjai

A Kozbeszerzési és Biralo Bizottsag elndke, egyben jogi szakértelemmel rendelkezé tag: Gulyds

Imre jegyzd

Pénziigyi szakértelemmel rendelkezd tag: Tajsz Ernéné gazdalkodasi eléadd,

Epitési beruhazas targya kozbeszerzésekndl: ideiglenes tagként a kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6, az adott szakteriileten felséfokt szakirdnyd végzettségli, és a
322/2015. (X.30.) Kr. 4. § (2) bekezdése szerint tartds polgari jogi szerz6dés alapjan
rendelkezésre allé szakember

Arubeszerzési targyu kozbeszerzéseknél: ideiglenes tagként a kozbeszerzés tirgya szerinti
keretgazda (osztalyvezetd)

Szolgaltatasi targyd kozbeszerzéseknél: ideiglenes tagként a kozbeszerzés targya szerinti
keretgazda (osztalyvezetd)

Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 kiilsé tag (eseti megbizas esetén): az eljarasba bevont
kozbeszerzési szakértd, felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd

A Kozbeszerzési és Birdlo Bizottsag ideiglenes tagja: akit a polgarmester irasban megbiz.



16. szami fiiggelék Tofalu Kozségi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatahoz

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott Név; ...

Jmint a kozbeszerzési
eljarasban
kézszolgélati,
kozalkalmazotti
jogviszony ald tartozd
kdzremik6do,

,;mint a K6zbeszerzési és Birdlé Bizottsag tagja,
;mint kiils6 megbizott kdzremiikodd (pl. fliggetlen felelds akkreditalt kdzbeszerzési

tanacsadd, lebonyolitd, jogi szakértd stb.),

mint Déntéshozd

..................................................................................... targya
kozbeszerzésieljarasban (a megfeleld szoveg aldhtizandd) a 2015. évi CXLIIL térvény (Kbt.)
kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint

kizaré korilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyt kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomésomra jutott, az ilizleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV. toérvény 1. § (1)
bekezdésében meghatérozott tizleti titkot , a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos tudomasomra
jutott adatokat, tényeket, titkot meg6rzom, azt sem az eljaras befejezése elétt, sem pedig azt

kovetben jogosulatlan személy tudomdséra nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartdsi kotelezettségem

megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyasolastél mentesen, sajat

kezlileg az alulirott helyen és napon from alé.

Kelt: ....... , 20......

aléiras



3. szdmu fiiggelék Téfalu Kozségi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatihoz
Feleldsségi nyilatkozat

Alulirott Név:. ..
Jmint a kozbeszerzési eljarasban kozszolgalati, kézalkalmazotti jogviszony ala tartozd
k6zremiikodo,
;mint a Kozbeszerzési és Birdld Bizottsag tagja
,mint kiilsé megbizott kézremiikodé (pl. fiiggetlen felelds akkreditalt kdzbeszerzési

szaktandcsado, lebonyolitd, jogi szakértd stb. ) (a megfelelé szoveg aldhtizandd)

kozbeszerzési eljarasban elismerem és tudomasul veszem, hogy az eljaras soran a

tevékenységemmel Tofalu Kézségi Onkormanyzatnak okozott karért:

- a kozszolgdlati tisztviselokrdl, kdzalkalmazottak jogallasardl szolo
torvény szerinti;

- a polgari torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény szerinti;

- a megbizasi szerz6désben foglaltak szerinti

kartéritési felel6sséggel tartozom (A megfeleld szoveg alahtizando).

Kelt: ....... , 20......

......................................

alairas



4. szam fiiggelék Tofalu Kozségi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatihoz

Egyes jegyz6konyvek tartalmi kévetelményei

EKR-en kivil lefolytatott eljardsok esetében a részvételi jelentkezések, illetve az

ajanlatok felbontasarol késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a.)
b.)

c.)
d.)
€.)
f)

g)
h.)
i)
D

az iilés helye;

a kozbeszerzési eljaras targya €s fajtdja;

a résztvevok neve; képviselt szervezetek neve

a bontas megkezdésének idépontja;

az ajanlattevok neve (székhelye, telephelye, lakohelye);

az ajanlattevok altal kért ellenszolgéltatas;

az ajanlatok azon f6bb szdmszertsithetd adatait, amelyek az értékelési szempont
(fészszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

az ajénlatokra vonatkoz6 esetleges egyéb korilményeket

a bontés berekesztésének id6pontja;

a jegyzokdnyvvezetd és a jegyzOkonyv hitelesitd aldirdsa, amennyiben a
jegyzbkdnyvet nem kozjegyzé késziti.

A KBB tilésérol késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

/o o

az lilés helye;

az Ulés megnyitdsdnak id6pontja;

a kozbeszerzeési eljaras targya és fajtdja;

a résztvevok neve (jelenlétiik mindségének, kiillondsen szakértelmik, szavazati
joguk feltiintetése);

a felszdlalok neve, és a hozzészolasok lényege, illetve kiilon kérésre az
elhangzottak sz6 szerinti rogzitése;

a birdlobizottsag javaslata az egyes ajanlatok/részvételi jelentkezések
érvényességére/érvénytelenségére, az eljaras eredményességére /
eredménytelenségére,

az elbiralas szerinti értékelés;

a hatdrozatképesség megallapitasa, a hatdrozathozatalok médja és a szavazasok
szamszerli eredménye;

az ajanlatokra vonatkoz6 esetleges egyéb koriilmények;

az Ulés berekesztésének idépontja;

a jegyzokodnyvvezet €s a jegyzOkonyv hitelesitd aldirdsa.



